Smérnice
0 poskytovani informaci
dle zakonacis. 106/1999 Sb., o svobodnénitiptupu k informacim

Obec: ¢SKovice

Smernici vypracovala: Jana Lazecka

Smernici schvalil: ing.Martin 8lak, starosta dne 26.11.2003
Smernice projednana ZO: 27.11.2003

Tato smérnice slouzi k zajighi povinnosti Obecnihofadu TRSkovice vyplyvajicich ze
zakona. 106/1999 Sb., o svobodnérfigtupu k informacim (déle jen ,zakon").

l.
Zakladni ustanoveni

Cl.1
3 Vymezeni zakladnich pojni
1. Zadatelem o poskytnuti informaceéZe byt kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada
informaci.

2. Informaci pro el tohoto zdkona je kazda informace ze vSech dliimstosti v fenesené

I samostatnésobnosti, s vyjimkou informaci obsahujici:

* informace, které jsou v souladu s pravninfedpisy ozn&vané za utajované
skute&nosti,

* informace osobniho charakteru, které vypovidajisobmosti a soukromi fyzické
osoby,

* informace o majetkovych pafrech fyzické osoby,

* informace, které jsou ozdeny jako obchodni tajemstvi,

* informace, které nelze zkaggnovat podle zvlaStnichipdpisi

3. Doprovodnou informaci procél tohoto zakona je takovéa informace, ktera Uzeevisd s
pozZadovanou informaci a je mozné nebo nutné jiyiaskit pro upesréni nebo doplani
z&kladni informace.

Cl.2
Poskytovani informaci
Informace jsou Zadateli poskytovany mjeenim, Usti, telefonicky a piseni#) na zaklad
Zadosti.

Cl.3
Odmitnuti Zadosti pro nesrozumitelnost
1) Je-li Zzadost nesrozumitelna nebo nefdjrze, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana piliS obecr, vyzve se Zadatel velt€ do 7 dri od podani zadosti, aby
Zadost upesnil. Neupesni-li zadatel do 30 dnvyda se rozhodnuti o odmitnuti zZadosti (8§
14 odst. 3 pism. a) zadkona). Rozhodnuti obsahulgZit@sti stanovené zakonem.
2) Kopie zadosti a rozhodnuti podle odstavce 1)k&@da na obecnintad k evidenci.

Cl. 4



Odlozeni zadosti
1) Zadost o informaci, ktera se nevztahujeikgbnosti OU, se odlozi a dvbdech odlozeni
se vyrozumi Zadatel déi dni od podani Zadosti (§ 14 odst. 3 pism. b/ zdkona).
2) Kopie zadosti a vyrozuni podle odstavce 1) se uklada na obecriskik evidenci.

3) Pisemna Zadost, ze které nefgjrné, komu je uena, kdo Zadost podava a identifikace
Zadatele, u Zadosti podané predhictvim telekomunikaniho zdizeni (nap. elektronicka
posta se odlozi (§ 14 odst. 2 zakona), se odlok4 (@dst. 2 zakona).

4) OdloZeni se provede vyzfemim divodu odloZeni na Zadosti. OdlozZeni se dale neesiduj

.
Zverejiované informace

Cl.5
Zverejiovani informaci

1) Informace o

- davodu a zjisobu zalozeni OU a podminkach a principech jetosti (§ 5 odst. 1 pism.
a) zakona)

- mistu, IMitach a zpsobu podani opravnych prestiki proti rozhodnutim OU (§ 5 odst. 1
pism. c) zakona)

- postupu, podle kterého OUauje stiznosti, oznameni a patina poskytuje informace
(8 5 odst. 1 pism. du zékona)

zverejiiuje starosta v organizaim fadu obecnihoi@du a zpistuprénim zakor, které jsou k

dispozici na pracovisti obecnihgaglu v rozsahuisobnosti statni spravy, zejména

- zakona. 128/2000 Sb., o obcich (obectizeni), v platném zmi

- zakona. 129/2000 Sb., o krajich (krajsk&zeni), v platném zmi

- zakona. 71/1967 Sb., o spravniffizeni (spravnfad)

- Smernice OU RsSkovice, kterou se stanovujetgob fFijimani, projednavani a vigovani
petici

- zakona. 85/1990 Sb., o pravu pé&tim

- z&kona. 106/1999 Sb., o svobodnérigtupu k informacim

2) Informace o

- organizani struktde OU (8§ 5 odst. 1 pism. b) zakona)

- prehledu nejdlezitgjSich pgredpisi, podle nichz OU jedna a rozhoduje a které upravuiji
dal3i prava okani ve vztahu k OU (§ 5 odst. 1 pism. e/ zakona)

jsou @istupné na Obecninfack TéSkovice a na iternetovych strankach obégkbvice.

3) Informace o

- sazebniku Uhrad za poskytovani informaci (8§ %.ddpism. f/ zakona)

- vyroeéni zpra¢ za pedchéazejici kalendiai rok o ¢innosti OU v oblasti poskytovani
informace (8 5 odst. 1 pism. g/ zakona)

zveejiiuje starosta obce na obecni desce a jsistupné na Obecninfak TéSkovice.

.
Ostatni informace
Cl. 6
Vy¥izovani zadosti o poskytnuti informaci
1. Ustré a telefonicky podané zadosti seigyji piimo, a to bd’ starosta nebo jim péteni

pracovnici, kt&f nesou plnou odp@dnost za kvalitu, spravnost &asnost poskytnuté
informace. Takto podané informace se neeviduji.
V pripack, Ze Zadatelip podani Ustni Zadosti bude poZadovat pisemiigetyi, je nutno



jej informovat o poplatnosti tohoto @gobu vyizeni a podani pisemné zadosti.
2. Pisemné zadosti seiiguji pisemi nebo pipousti-li to povaha &ci nahlédnutim do spisu
nebo pamtovych médii (§ 14 odst. 3 pism. ¢/ zdkona).

Pisemnéa zadost musi obsahovat nasledujici udaje:

- fyzickd& osoba - jménoffpmeni, adresa, datum, podpis, eventéiédhefonické spojeni

- pravnicka osoba - obchodni jméno, sidlo, razitkatum, jméno a podpis statutarniho
organu, eventuetn telefonické spojeni.

3. Zadosti podané prdastnictvim telekomunikaiho zaizeni (nap. fax apod.) rovéZ musi
obsahovat fislusna identifikace Zadatele. \ripadt, Ze Zadatel pozaduje odpdl
prostednictvim telekomunikaiho zdizeni, musi Zadost obsahovat zpatespojeni v
potrebné fornd (telefonnicislo, fax apod.).

3. Zadosti se vyzuji do 15 dii od podani zadosti (§ 14 odst. 5 zakona)

4. Lhaty pro poskytnuti informace (¥izeni Zadosti) je mozno prodlouZit ze zavaznych
duvoda a o prodlouzeni lity rozhoduje starosta. O prodlouzenitihs uvedenim @lvodi
musi byt Zadatel vzdy bezodkladprokazatelt informovan, a to fed uplynutim Ity
pro poskytnuti informace.

5. O postupu b vyiizovani Zzadosti se piali zaznam (8 14 odst. 4 zakona), jehoZ kopie se
predava na podatelnu obecnitradu, kde se eviduje.

6. Je-li Zadateli, byi jen zasti nevyho¥no, je nutno vydat o tom vedt€ pro vyizeni
Zadosti rozhodnuti, s vyjimkouipadi, kdy se Zadost odlozZi podle § 14 odst. 2 neboegpodl
8§ 14 odst. 3 pism. b/.

. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti se doijg do vlastnich rukou Zadatele.

. Kopie Zadosti a rozhodnuti skegava na podatelnu obecnitadu, kde se eviduje.

o ~

Cl.7
Odvolani
1. Zpracovatel fb vytizovani odvolani proti rozhodnuti postupuje podi&ztniho pedpisu
(zadkon¢. 71/1967 Sb., o spravniiizeni), neni-li stanoveno jinak.

2. O odvolani proti rozhodnuti v samostatriégbnosti rozhoduje starosta nebo fieshy
organ nejblize vysSiho stupma v grenesené gsobnosti obce rozhoduje riégakny organ
nejblize vyssiho stugn tj. Krajsky &ad Moravskoslezského kraje v Ostfaa jeho
jednotlivé odbory.

. Odvolani se podava praednictvim organu, ktery napadené rozhodnuti vydal.

. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat.

AW

\YA
Hrazeni naklada
Cl.8
Predmét a vySe Uhrady

1) Predmétem Ghrady v souvislosti s poskytovanim informe&il( odst. 1 zakona) jsou
piimé néklady:

- primé naklady na material pouZzity pro zpracovanirimace

- piimé néklady na mzdy zpracovatele informace

- ostatni pimé naklady (souvisejici vyvolané naklady)

2) VySe Uhrady je stanovena sazebnikem. Nakladdwadkulaci v konkrétnim fipact
provadi zpracovatel informace a schvaluje ji starodce. Nakladova kalkulace se uklada
ke spisovému materialu. V tdodreénych gipadech mZe starosta obce vy{enou
nahradu fiméierg snizit nebo ji prominout.



3) Néklady, které bezprasdre nesouvisi se zpracovanim informaci nebo které byly
vynaloZeny na informaci, kterd nebyl Zadateli pasita, jdou k tizi obecnihara@du.

4) Jestlize poskytnuti informace vyZaduje provedékonu, ktery podléha spravnimu
poplatku (zakorg. 368/1992 Sb., o spravnich poplatcich, véntipozajSich gedpig), je
piredmétem Uhrady pouze spravni poplatek.

Cl.9
Uhrada nakladi

1) Uhrada se plati naét Obecniho tadu TéSkovice, a to v hotovosti v poklaglimbecniho
tradu nebo postovni poukazkou. Uhradaijgmem rozpétu Obce B3kovice (§ 17 odst.
4 zakona).

2) Zadateli musi byt na jeho Zadost potvrzefelpokladana vyse Ghrady nakia@ 17 odst.
2 zakona).

3) Fislusny pracovnik obecnihofadu je povinen neprodléninformovat Zadatele o
predpokladané vysi naklad

4) Informace, jejiz poskytnuti je spojeno s Uhrgdse poskytne az po prokdzani této uhrady.

5) Nezaplaceni naklédve stanoveneé ¢ se poklada za nezajem Zadatele o poskytnuti
informace. V &chto fipadech se Zadost s uvedeniimatu odlozi.

V.
Zavére¢na ustanoveni
Cl. 10
Vyroéni zprava
Vyro¢ni zpravu (8 18 zakona) énnosti obecniho i@du v oblasti poskytovani informaci
podle zakona. 106/1999 Sbh. zaiedchazejici rok zpracovava vzdy vetthdo 1. fezna
kalend#niho roku starosta obce nebo jim gi@ny pracovnik a zv¥ejiuje se na fedni desce
obecniho tadu.
Vyroé¢ni zprava obsahuije:
- pccet podanych zadosti o informace
- pctet podanych odvolani proti rozhodnuti o neposkytimibrmaci
- vysledkytizeni o sankcich za nedodrzeni zakona bezémv@sobnich udéj
- dalSi informace vztahujici se k uglavani zakona.

Cl. 11
Uginnost smérnice
1) Tato smdrnice neni vykladem zakorta 106/1999 Sb., o poskytovani informaci, ale pouze
interni Upravou jednotného postupii gplikaci tohoto zakona.
2) Starosta je odp@dny za spravnost postupdi poskytovani informaci, zwejnovani a
poskytovani informaci, a to i fipad, Ze agendu s tim spojenou ol cast&ne pirenese
na sveé potizené.
3) Fi tfeSeni otdzek neupravenych toutoésmiti se postupuje dle ustanoveni platnych
zakoru a obeca platnych pedpisi.
4) Tato smdrnice nabyva &innosti dnem 28.11.2003.

ing.Martin Sedlak
starosta obce



Priloha ¢is. 1
Sazebnik dhrad nakladi za poskytovani informaci

1. Primé naklady na material
»  cernobila kopie formatu A4 na kopirovacim strojkagdou stranu
forméat A3
»  cernobila kopie formatu A4 na kopirovacim strojkaady list
formét A3
* cenatechn.no& dat,je-li informace poskytovana formou
zaznamu na tech.ndst disketa
CD disk
e cena poitacového vystupu, je-li informace poskytovana
formou pa&itatoveho tisku — forméat A4ernobile
- formét A4 — barevé

2. Osobni néklady —za kazdou zag@atou Y2 hodinu zpracovani
a vyhledavani

3. Ostatni naklady— postovné, dle sazebniku post.sluzeb
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