ORGANIZACNIi RAD OBECNiHO URADU V TESKOVICiCH

Zastupitelstvo obce TéSkovice na svém zasedani konaném dne 2.11.2018 schvélilo tento
organizacni fad obecniho Gfadu.

¢l.1
Zakladni ustanoveni
Organizacni fad upravuje zdsady &innosti a fizeni Ufadu v obci Té3kovice, délbu prace mezi
slozkami, jejich vzdjemné vztahy k organizacim a zafizenim, které zaklada nebo zfizuje obec.

¢l.2
Postaveni a plisobnost organti obce
Postaveni a pusobnost obecniho Ufadu k organiim obce upravuje zakon €.128/2000 Sh.,0
obcich /obecni zfizeni/, ve znéni pozdé&jsich zmén a doplnéni a pokud jde o plsobnost — té3
zvlastni predpisy.

¢l.3
1. Vztahy obecniho Gfadu k organiim obce upravuje zékon.
2. Obecni Ufad plni dkoly v oblasti samostatné pisobnosti podle §109,0dst.3a/ zédkona a
v oblasti pfenesené plsobnosti podle §109,0dst.3b/.
3. Podle §109,0dst.3c/ rozhoduje o poskytovani informaci zadateli podle zvldstniho zékona.
4. Obecni Ufad zfizuje Ufedni desku obce véetné jeji aktualizace.

¢l.a
Ve vécech samostatné plsobnosti obecni Gfad odpovidda a plini Gkoly ulofené mu
zastupitelstvem, pomaha vyborlm a komisim vjejich &innosti. Ve vécech pfenesené
pusobnosti je podfizen krajskému Gfadu Moravskoslezského kraje.

€l.5
1. Obecni Ufad tvofi starosta, mistostarosta a zaméstnanci obce zafazeni do tohoto obecniho
Ufadu.
2. Pfilohu I. tohoto organizaéniho fadu tvofi organizaéni schéma obecniho Gfadu a pfehled
zafazeni zaméstnanci obce zafazenych do obecniho Gfadu.
3. Pfilohu Il. tohoto organizacniho fadu obce tvofi jmenny seznam zaméstnancti obce, ktefi
jsou ufedniky uzemniho samospravného celku ve smyslu zakona ¢.312/2002 Sh., o
urednicich Gzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakond.
4. Pfilohu €. 1l tohoto organizacniho F4du tvofi ,Povéfeni” — pfikazce operace, spravce
rozpoctu, hlavni Gcetni, oprdvnénd Gfedni osoba
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cl.6

Starosta
Stoji v ¢ele obecniho Ufadu a zodpovida ze jeho celkovou éinnost.
1. Zastupuje obec navenek.
2. Svolava a zpravidla fidi zasedani zastupitelstva obce.
3. Podepisuje spolu s ovéfovateli zapis z jednani zastupitelstva obce.
4. Podepisuje spolu s mistostarostou pravni predpisy obce, usnesenf zastupitelstva obce.
5. Pozastavuje vykon usneseni ZO v otazkach samostatné plsobnosti, ma-li za to, Ze je
nespravné. Véc pfedklada k rozhodnuti nejblizsimu jednani zastupitelstva obce.
6. V pfipadech stanovenych zvlastnimi zdkony zfizuje pro vykon pFenesené pdsobnosti
zvlastni orgdny obce, jmenuje a odvolava jejich ¢leny.
7. Zajistuje odeslani OZV, nafizeni, usneseni zastupitelstva obce Ministerstvu vnitra, odboru
pro mistni spravu, odd. dozoru Ostrava.
8. Prava a povinnosti starosty upravuje §103, odst.4 zakona o obcich.
9. Provadi a zabezpecuje vnitini kontrolu.
10. Za vykon své funkce je zodpovédny zastupitelstvu obce.
11. Koordinuje useky kultury, Skolstvi, télovychovy a investi¢ni ¢innost v obci.

1.7
Mistostarosta

1. Zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti a o &innosti v dobé jeho zastupu podava
informace.

2. Mistostarosta podepisuje spolu se starostou pravni piedpisy obce, usneseni zastupitelstva.
3. Ridi a koordinuje tyto Useky: pozarni ochrana, vefejny poradek, elektro, vefejné osvétleni,
rozhlas a zimni Udriba vefejnych komunikaci, tech. zdsobovani vodou. Technické zasobovani
plynem, elektrickou energii a slaboproudymi sitémi koordinuje v dob& vypadku s jejich
spravci.

cl.8

Zaméstnanci obecniho Gfadu
Zaméstnanec obecniho Ufadu je povinen:
1. Vykonavat vsechny pracovni ¢innosti v souladu s prévnimi piedpisy a s uzavienou
pracovni smlouvou. Konkrétni pracovni povinnosti jsou jim stanoveny v popisu pracovni
funkce.
2. Spolupracovat s ostatnimi pracovniky pfi plnéni pracovnich tkold.
3. PInit ukoly, které mu ulozilo zastupitelstvo obce.
4. Pomahat vybor(im a komisim v jejich Cinnosti dle pokyn( starosty.
5. PInit dkoly podle poZadavk(l starosty a mistostarosty.

¢l.9
Pfedavani a pfejimani funkci
Pfi pfedavani funkce se provede pisemny zapis o pfeddvaném majetku, stavu finanénich
prostfedkl a ostatnich majetkovych hodnot, korespondenci a spisech. Zapis podepide
predavajici a prebirajici starosta, mistostarosta nebo zaméstnanec obecniho Gfadu.
Organizace fizené a spravované obecnim Ufadem predkladaji vysledky své ¢innosti
starostovi, popfipadé mistostarostovi.
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¢l.10

Vybory
1. Zastupitelstvo obce mizZe podle /§117/ zfidit jako své iniciativni a kontrolni organy vybory.
Zastupitelstvo obce zfizuje vidy finan¢ni a kontrolni vybor, jeho? predsedou je vidy ¢len
zastupitelstva.
2. Vybory plIni tkoly, kterymi jej povéfi zastupitelstvo obce.
3. Pocet clenli vyboru je vidy lichy. Vybor se schazi podle potfeby. Usneseni vyboru se
vyhotovuje pisemné a podepisuje jej pfedseda vyboru.
4. Financni a kontrolni vybory jsou nejméné tficlenné. Jejich &leny nemohou byt starosta,
mistostarosta ani osoby zabezpedujici rozpoétové a Géetni prace obecniho Gfadu.

¢l.11

Komise
Starosta obce s pravomoci rady obce zfizuje podle §122 zakona jako své iniciativni a poradni
organy tyto komise: podle svého uvazeni
1. Komise je vykonnym organem, jestlize ji byl svéfen vykon pfenesené plisobnosti obce
podle §103 a odst.4.
2. Komise se usnasi vétsinou hlast vsech svych élend.
3. Komise je ze sve Cinnosti odpovédna starostovi obce. Ve vécech pfenesené plsobnosti na
svéfeném Useku je podfizena starostovi obce.

cl.12
Stiznosti a podnéty obéant
1. Evidenci stiZnosti a podnétl obcani a vedenim piehledu o jejich vyfizeni se povéiuje
pracovnice obecniho Gfadu p.Lazeckd Jana.
2. Setfenim stiZnosti povéfuje pfislusného pracovnika starosta.
3. Vysledky Setfeni stiznosti véetné pfijeti odpovidajicich zavérd budou piedany starostovi.
Starosta projedna vysledky stiZznosti na nejblizsim zasedani zastupitelstva obce.

¢l.13

Petice
Podle zdkona ¢.128/2000 Sh., o obcich,§102, odst.2n/ pfijima starosta obce petice a
zabezpecuje jejich vyfizeni.
Postup pfi vyfizovani petic:
1. Dodlou petici zaeviduje pracovnice obecniho Gfadu p.Lazeckd Jana.
Provefi, zda petice obsahuje naleZitosti zdkona €¢.85/1990 Sh.,0 pravu peti¢nim ve znéni
pozdejsich zmén a doplnéni.
2. V pfipadé, Ze obec neni pfislusnd k vyfizeni petice, postoupi ji do 5 dn@ pfisluinému
statnimu /nebo jinému/ orgdnu a uvédomi o tom toho, kdo petici podal /§5, zak.£.85/1990
Sh./.
3. Pokud se tyka petice organ(i obce, starosta pfedloZi petici k projednani zastupitelstvu
obce. Pfed projednanim v orgdnech obce si starosta vyzad4, v pfipadé potieby, stanovisko
pfislusnych pracovnik(l, pfedsed( nebo komisi.
4. Petice musi byt vyfizena nejpozdéji do 30 dnii od jejich poddni. Pisemna odpovéd musi byt
zaslana tomu, kdo petici podal, popf. tomu kdo zastupuje €leny peti¢niho vyboru.
V odpovédi bude uvedeno stanovisko k obsahu petice a zpUsob jejiho vyfizeni.
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¢l.14
Zavérecna ustanoveni
1. Prace s utajovanymi skute¢nostmi podle zak.¢.148/1998 Sb.,zak.101/2000 Sb.,0 ochrané
osobnich Udajl a z4k.¢.106/1999 Sh.,0 svobodném pfistupu k informacim, se Fidi zvla&tnimi
predpisy.

2. Cinnost obecniho Gfadu se déale Fidi vnitEnimi organizac¢nimi normami, vydanymi starostou
obce:

- pracovnim fadem OU

- spisovym a skarta¢nim radem

- smérnici pro obéh téetnich dokladd

- smérnici upravujici postupy v U¢etnictvi a evidenci majetku

- smérnici pro poskytovani a u¢tovani cestovnich nahrad

- smérnici o poskytovani informaci

- smernici k zabezpeceni zakona o finan¢ni kontrole ve vefejné spraveé

3. Organizacni Fad obecniho Uradu, jakoZ i jeho zmény, schvaluje zastupitelstvo obce.

4. Tento organizacni fad nabyvé Gcinnosti dnem schvaleni.

5. Zrusuje se organizacni fad obecniho Gfadu, schvaleny dne 6.11.2014.

6. DoloZka platnosti pravniho Ukonu dle ust. § 41 zdkona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisd:

O pfijeti tohoto Fadu (na zakladé predlozeného navrhu fadu) rozhodlo zastupitelstvo obce

svym usnesenim ¢.1/3 ze dne 2.11.2018 ,

\

Radomir Hoza

Mistostarosta obce Téskovice
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Pfiloha €. |

Organizacni schéma obecniho tfadu a pfehled zafazeni
zaméstnanci obce zafazenych do obecniho Gfadu

starosta
(neuvolnény pro vykon funkce)
pfikazce operace
ing. Martin Sedldk

mistostarosta
(uvolnény pro vykon funkce)
pfikazce operace — v dobé nepfitomnosti starosty
Radomir Hoza

zaméstnanci spravy obce odborny referent
Pavla Kudrnovd Jana Lazeckd
uklize¢ka,spravce KD (hl.Gcetni, sprdvce rozpodtu,

opravnénad ufedni osoba-
dle povéreni)
rozpoéet, evidence obec.
majetku, poplatky, vymahani
pohledavek, prace a mzdy,
ohlasovna, soc.véci,
pokladna, ovéFovani
podpist a listin, spisova
sluZba, evidence petic
a stiznosti, ¢innost
sekretaridtu

Pavel Novadk
Manudlni pracovnik

Ladislav Sykora
Manudini pracovnik

Pracovnici zaméstndni na VPP

Priloha €. I

Seznam zaméstnanc(i obce, ktefi jsou Gfedniky uzemniho samospravného celku ve smyslu
zakona €.312/2002 Sb., o ufednicich Gzemnich samospravnych celkd a 0 zméné nékterych

zakona

Jméno: Jana Lazecka
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